
 
 

İHALEYE DAVET 

17.10.2025 

İhale Başlığı: Kadın Güçlendirme Programı (KGP) Eğitmenlerle Değerlendirme Toplantısı Seyahat ve 
Organizasyon Hizmet Alımı  
 
Referans No: KGP/2025-0138 
 

Sayın Yetkili, 

1. Türkiye Aile Sağlığı ve Planlaması Vakfı’nın yürüttüğü Kadın Güçlendirme Programı (KGP) 
kapsamında, değerlendirme toplantısı süresince alınacak aşağıdaki hizmetler için teknik teklifinizi ve 
fiyat teklifinizi sunmak üzere davet edildiniz: 
 

i. Değerlendirme toplantısı seyahat hizmeti  
ii. Değerlendirme Toplantısı Organizasyon hizmeti (Konaklama, akşam yemeği, öğle 

yemeği, toplantı paketi)  
 

1. İstenen hizmetlerle ilgili ayrıntılı bilgi ekli Ek-1 İş Tanımı bölümünde verilmiştir. 

2. Bu davet mektubunda yer alan hizmetlerin tamamı için teklif vermeniz gerekmektedir. İhale bir bütün 
olarak değerlendirilecektir.  

3. Verilen teklifin ekonomik açıdan en avantajlı olması seçim kriteri olacaktır. 

4. Belirtilen formatta hazırlanmış teklif(ler)iniz aşağıdaki adrese teslim edilmelidir: 

Türkiye Aile Sağlığı ve Planlaması Vakfı 

Adnan Saygun Caddesi Güzel Konutlar Sitesi A Blok (Arka Giriş) D. 3-4 Ulus Mahallesi 

34340 Beşiktaş/İstanbul 

Tel: 0 (212) 257 79 41 

5. Teknik Teklif ve Fiyat Teklifi, eşzamanlı olarak, kapatılıp kaşelenmiş iki ayrı zarf halinde sunulacaktır 
ve üzerlerine “Teknik Teklif” veya “Fiyat Teklifi”, KGP 2025-0138 referans numarası ve firma ismi 
yazılmalıdır.  

6. Teknik teklif, asgari şu belgeleri kapsamalıdır: 

 Firmanızın sivil toplum örgütleri, Avrupa Birliği (AB), Birleşmiş Milletler (BM) ajansları veya 
kamu kurumlarıyla olan benzer deneyimlerini anlatan ve ispat eden belgelerin kopyaları, 

 Firmanıza ait ilgili sertifikaların kopyaları, 

 Yönetici Özgeçmişi  

 Turizm belgelerinin kopyaları. 

 Tedarikçi bilgi formu (Ek-5)   

7. Fiyat teklifi, her iş kalemi için birim maliyet ve toplam maliyet belirtilerek hazırlanmalı ve işin 
gerçekleşmesi için gerekli azami ücretleri kapsamalıdır. 

8. İhaleyi kazanmanız durumunda sunmanız istenilecek belgeler: 
 

 Mali kimlik formu 

 İsim, adres ve resmi kurumlar tarafından verilen kayıt numaranızı gösteren resmi 
belgenin kopyası (örneğin; resmi gazete, şirket kaydı… vb.), 

 Vergi kayıt belgesinin kopyası, 

 İmza yetkilisi olduğunu gösterir belge. 

9. Teklifiniz KDV’li fiyatlar üzerinden verilmelidir. 

10. Teklifiniz 5.11.2025 Çarşamba günü saat 16.00’ya kadar elden ya da kargo veya iadeli taahhütlü posta 
ile Vakfa teslim edilmelidir.  

11. İhalenin diğer şartları aşağıdaki gibidir: 



 
a. İhale konusu işlerin temini amacıyla birim fiyat usulü izlenecektir. İlgili hizmet sunuculardan 
aşağıdaki tabloya göre bir maksimum birim fiyat teklif etmeleri beklenmektedir. Maksimum birim 
fiyatlar TL olarak verilmelidir. 

 

Hizmet kalemi Maksimum birim fiyat (KDV dahil TL) 

Tek kişi + oda kahvaltı  
 

 

Tek kişi toplantı paketi (1,5 gün)  

Tek kişi 1 akşam yemeği (Konaklanan yerde)  

Tek kişi öğle yemeği tercihen otel dışı (Toplantı 
olmayan gün için) 

 

Uçak/Otobüs/Tren biletleri için ek hizmet bedeli 
varsa belirtiniz 

 

 

Etkinlikler için hizmet temini sırasında, ihaleyi üstlenmeye hak kazanan yükleniciden tek kişilik 
oda kahvaltı konaklama, tek kişilik akşam yemeği, 1,5 günlük toplantı paketi, 1 öğle yemeği 
(tercihen otel dışında) 3 alternatif etkinlik tesisi önermesi istenecektir. Bu üç alternatif arasından 
teknik ve mali açıdan en uygun bulunan tesis İdare tarafından belirlenecektir. Yüklenicinin 
sunacağı tekliflerin ihale sonucunda sözleşme ile bağıtlanmış maksimum birim fiyatların altında 
olması gerekmektedir. Ancak ihale sonucunda bağıtlanan tutarlar maksimum birim fiyatlar 
niteliğinde olduğundan, yüklenicinin her bir etkinlik için en uygun fiyatları temin etmesi 
beklenmektedir. İstisnai durumlarda bu maksimum tutarların aşılabilmesi için İdarenin ön 
onayının alınması gerekmektedir. 

 

b. DEĞERLENDİRME: İdari uygunluk koşullarını yerine getiren teklifler teknik değerlendirmeye 
alınır. Teknik değerlendirmede 100 üzerinden en az 70 puan almayan tekliflerin fiyat teklifleri 
dikkate alınmayacak ve söz konusu firma ihale dışı kalacaktır. 70 puanın üstündeki teklifler mali 
değerlendirmeye alınır. Teknik Teklife verilen puan 0,3 ile, Fiyat Teklife verilen puan 0,7 ile 
çarpılarak, nihai puanlar belirlenir. İhale toplamda en yüksek puanı alan teklife verilir. 

c. ÖDEME: İhale kapsamındaki etkinlikler, Yüklenicinin sunduğu üç alternatif arasından idarenin 
belirlediği tesislerde gerçekleştirilecektir. Hizmete ilişkin ödemeler kabul edilen alternatif tesisin 
birim tutarı ve gerçekleşen katılımcı/konaklama sayısı üzerinden hesaplanacaktır. Yüklenici, 
etkinlikler sonrası keseceği faturada sunduğu her bir hizmeti ayrı kalemler olarak belirtilecektir. 
Ayrıca, seyahat, konaklama, akşam yemeği, öğle yemeği gibi harcama kalemlerinin toplamını, 
kişi sayısı ve birim fiyatları ile detaylı olarak gösteren bir Excel tablosu hazırlanacaktır.  
Ulaşım hizmetleri faturalarının ekinde ilgili ulaşım firmasının (havayolu ya da karayolu) 
düzenlediği biletin bir nüshası ve uçuşun kullanıldığını teyit eden bir belge (biniş kartı, uçuş 
kullanıldı belgesi) yer alacaktır. Teklifte ulaşım için hizmet bedeli alınacaksa ayrıca belirtilecektir.  
İdare tarafından İş Tanımında belirtilen faaliyetlerin tamamının hayata geçirilmesi 
hedeflenmekte olup, uygulama sürecinde etkinlik sayısı, etkinliklerin zamanlaması, etkinlik 
süresi ve katılımcı sayıları değişiklik gösterebilir. Ulaşım, konaklama, toplantı ve katılımcı 
sayıları yaklaşık olarak belirlenmiştir. Etkinlik sayıları, katılımcı sayıları, toplantı paketi sayısı ve 
konaklama sayılarında oluşabilecek değişikliklerden İdare sorumlu tutulamaz. 
Faturaların etkinlik gerçekleştikten sonra en fazla 10 iş günü içerisinde İdareye teslim edilmesi 
gerekmektedir. Fatura, fatura ekleri ve hizmet kabulü karşılığında ödeme 15 iş günü içinde Mali 
Kimlik Formunda belirtilen banka hesabına yatırılacaktır. 

d. GEÇERLİLİK SÜRESİ: Teklifiniz, teklif tarihinizden itibaren 30 gün süreyle geçerli olacaktır. 
Gelen tekliflerin mali değerlendirmesi sonucunda ortaya çıkan fiyat tekliflerinin karşısında proje 
bütçelerinin yetersiz olduğunun tespit edilmesi durumunda İdare ihaleyi yeniden açmakta 
serbesttir. 
 

12. Tahmini teklif ve değerlendirme takvimi aşağıdaki gibidir.  

 

Faaliyet adı Tarih 

İhale çağrısı ve teklif alım başlangıcı 17.10.2025 



 
Soruların gönderimi için son tarih 24.10.2025 

Soruların topluca yanıtlanacağı tarihler 27.10.2025 (Tarihler değişebilir.) 

Teklif alım son tarih 5.11.2025 – 16:00 

İhalenin değerlendirme komitesi tarafından 
değerlendirilerek sonuca bağlanması 

6.11.2025 (Tarihler değişebilir.) 

İhaleyi kazanan kuruma ve kazanmayanlara 
değerlendirme süreci hakkında bilgi verilmesi  

10.11.2025 (Tarihler değişebilir.) 

İhaleyi kazanan kurumla sözleşmesinin 
imzalanması  

11.11.2025 (Tarihler değişebilir.) 

İş başlangıcı ve hazırlık toplantısı 11.11.2025 (Tarihler değişebilir.) 

 

13. Daha fazla bilgi teklif.kutusu@tapv.org.tr adresinden yazılı olarak istenebilir. Bu adrese 24.10.2025 gün 
sonuna kadar iletilen sorular dikkate alınacak ve gelen soruların yanıtları teklif istenen tüm firmalara 
27.10.2025 tarihinde aynı adresten yazılı olarak gönderilecektir ve internet sitesine konulacaktır. 
Soruların cevaplanma tarihi değişebilir.  

 

14. Lütfen bu davet mektubunu aldığınızı e-posta yoluyla teyit ederek, teklif verip vermeyeceğinizi bildiriniz. 
 

Saygılarımızla, 

 

Nurcan Müftüoğlu 

Genel Koordinatör 

 

 

Bilgi: Aşağıdaki ekleri içeren ihale dosyaları: 

● Ek-1: İş Tanımı  

● Ek-2: Seyahat ve Etkinlik Tablosu (gösterge niteliğindedir ve bağlayıcı değildir) 

● Ek-3: Teknik Teklif Formatı 

● Ek- 4: Mali Teklif Formatı 

● Ek-5: Tedarikçi Bilgi Formu 

● Ek-6: Taslak Sözleşme  
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